Перечень 

административных процедур, осуществляемых ГУО «Радошковичская общеобразовательная школа-интернат для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»
	Наименование

административной 

процедуры
	Кабинет, ответственный,
время работы
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	Размер
платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществле-

ния администра-тивной процедуры
	Срок действия

справки, другого документа, выдаваемых при осуществлении административной процедуры

	197. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Приёмная, тел.795260
Ботина Лариса Владимировна, ежедневно

с 8.00 до 12.00
 13.00 до 17.00
	_
	бесплатно
	5 дней со
дня обращения
	бессрочно

	198. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Приёмная, тел. 795260
Ботина Лариса Владимировна, ежедневно

с 8.00 до 12.00

13.00 до 17.00
	_
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	199. Выдача справки о периоде работы
	Приёмная, тел.795260
Ботина Лариса Владимировна, ежедневно

с 8.00 до 12.00

13.00 до 17.00
	_
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	212.Выдача справки о выходе на работу до истечения отпуска по уходу за ребёнком до 3-х лет и прекращении выплаты пособия

	Приёмная, тел.795260 

Ботина Лариса Владимировна, ежедневно

с 8.00 до 12.00

13.00 до 17.00


	_
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	221. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребёнком до достижения им возраста 3-х лет
	Приёмная, тел. 7 95260
Ботина Лариса Владимировна, ежедневно

с 8.00 до 12.00

13.00 до 17.00
	_
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	392. Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником  учреждения образования (с указанием иных необходимых сведений, которыми располагает УО)
	Приёмная, тел. 795260
Ботина Лариса Владимировна, ежедневно

с 8.00 до 12.00

13.00 до 17.00


	_
	бесплатно
	1 день со дня обращения
	6 месяцев

	388. Выдача дубликатов свидетельства об общем базовом образовании, свидетельства о специальном образовании.
	Зам.директора по УР, 

тел. 795269, Поклад Анна Дмитриевна  ежедневно

с 8.00 до 13.00

14.00 до 17.00


	Заявление с указанием причин утраты свидетельства или приведения его в негодность; паспорт или другой документ, удостоверяющий личность; пришедшее в негодность свидетельство – в случае, если свидетельство пришло в негодность; документ, подтверждающий внесение платы.

	0,1 базовой величины
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	389. Выдача дубликатов аттестата об общем среднем образовании
	Зам.директора по УР, тел. 795269, Поклад Анна Дмитриевна 

ежедневно

с 8.00 до 13.00

14.00 до 17.00


	Заявление с указанием причин утраты аттестата или приведения его в негодность; паспорт или другой документ, удостоверяющий личность; пришедший в негодность аттестат – в случае, если аттестат пришел в негодность; документ, подтверждающий внесение платы.

	0,1 базовой величины
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	200. Выдача справки о размере заработной платы
	Бухгалтерия – Матулойть Нина Ивановна, тел 794109, ежедневно с8.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	201. Назначение пособия по беременности и родам
	Бухгалтерия – Матулойть Нина Ивановна, тел 794109, ежедневно с8.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00
	Паспорт или иной документ, удостоверящий личность, листок нетрудоспособности
	Бесплатно
	Не позднее дня выплаты очередной заработной платы

	На срок указанный в листке нетрудоспособности

	202. Назначение пособия в связи с рождением ребёнка
	Бухгалтерия – Матулойть Нина Ивановна, тел 794109, ежедневно с8.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00
	Заявление, паспорт, или иной документ, удостоверяющий личность, справка о рождении ребёнка

	Бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	Единовременно

	203. Назначание пособия женщинам, ставшим на учёт в гос.организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Бухгалтерия – Матулойть Нина Ивановна, тел 794109, ежедневно с8.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00
	Заявление, паспорт, или иной документ, удостоверяющий личность, медицинское заключение врачебно-консультационной комиссии на получение пособия женщине, ставшей на учёт в гос.орг-ции здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	Единовременно

	204.Назначение пособия по уходу за ребёнком в возрасте 3-х лет
	Бухгалтерия – Матулойть Нина Ивановна, тел 794109, ежедневно с8.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00
	Заявление, паспорт, или иной документ, удостоверяющий личность, справка о рождении ребёнка ,справка о том, что ребёнок не оформлен в учреждение, обеспечивающее получение дошкольного образования – в случае достижения ребёнком возраста полутора лет, двух и двух с половиной лет.

	Бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	По день достижения ребёнком 3-летнего возраста

	211. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	Бухгалтерия – Матулойть Нина Ивановна, тел 794109, ежедневно с8.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	


